




TIETOSUOJASELOSTE




Henkilötietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §
	Lue täyttöohjeet ennen rekisteriselosteen

täyttämistä. Käytä tarvittaessa liitettä.
	Laatimispäivä
	

	
	17.5.2018
	


	1a

Rekisterin-

pitäjä
	Nimi

	
	Puheterapeutti Leila Hakala

	
	Osoite

	
	Vanhatie 14 29630 Pomarkku

	
	Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)

	
	050 5984310  leila.hakala@puheterapeutti.inet.fi
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Yhteyshenki-

lö rekisteriä

koskevissa

asioissa
	Nimi

	
	Leila Hakala

	
	Osoite

	
	Vanhatie 14 29630 Pomarkku

	
	Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sähköpostiosoite)

	
	050 5984310  leila.hakala@puheterapeutti.inet.fi
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Rekisterin nimi
	Puheterapeutti Leila Hakalan (joka toimii itsenäisenä ammatinharjoittajana Y-tunnus 1361986-5) toteuttamaan puheterapeuttiseen tutkimukseen ja kuntoutukseen liittyvät terveydenhuollon asiakirjat
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Henkilötieto-

jen käsittelyn

tarkoitus


	Potilaiden puheterapeuttisen tutkimuksen ja hoidon suunnittelu ja toteutus. Rekisteritietoja ei yhdistetä muihin henkilörekistereihin.
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Rekisterin

tietosisältö
	Potilaan puheterapeuttisen tutkimukseen liittyvät testipöytäkirjat (paperimuotoinen)
Puheterapiassa syntyneet ääninauhoitteet ja videoinnit, jos niihin viitataan lausunnossa.
Potilaan puheterapian terapiakortti (paperimuotoinen), johon kirjataan asiakkaan nimi, henkilötunnus, hänen ja potilaan itse nimeämän yhteyshenkilön tai lähiomaisen yhteystiedot tai alaikäiseltä huoltajien nimet ja yhteystiedot sekä puheterapian kulku
Tutkimus-tai kuntoutusjaksojen puheterapiasopimus, terapiasuunnitelma-,  tavoitteenasettelu- ja terapiayhteenvedot (paperimuotoinen tuloste, sähköinen muoto salasanasuojatulla muistitikulla)

Julkisen terveydenhuollon antamat puheterapian kannalta olennaiset lausuntokopiot jotka palautetaan asiakkaalle jakson päättyessä.
Päivähoidon, koulun tms yhteistyötahon henkilökohtaiset oppimissuunnitelmat, joiden tekemiseen puheterapeutti on osallistunut. Puheterapian päättyessä nämä palautetaan asiakkaalle tai hävitetään.

Potilaan tuottamat piirrokset ja tekemät harjoitustehtävät, jotka puheterapian päättyessä palautetaan asiakkaalle tai hävitetään.
Tietojen julkisuus ja salassa pidettävyys: rekisterin tiedot ovat salassa pidettäviä

Lait: Henkilötietolaki 11§, 12§ (523/1999) Laki potilaan asemasta ja oikeuksista 13§ (785/1992)

Tietojen yhdistäminen muihin rekistereihin: ei yhdistetä
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Säännönmu-

kaiset tieto-

lähteet
	Potilaan itse/hänen huoltajansa /yhteyshenkilönsä antamat tiedot. 

Puheterapian kuluessa syntynyt tieto.

Julkisen terveydenhuollon yksikkö (keskussairaala, terveyskeskus, sosiaalipalvelut). Kela. Päivähoito, koulu, asumisyksikkö.
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Tietojen sään-

nönmukaiset

luovutukset
	Potilastiedot ovat salassapidettäviä. Potilastietoja voi luovuttaa potilaan kirjallisella luvalla tai hoitosuhteen jatkuessa suullisella luvalla josta tehdään merkintä potilasasiakirjaan. 

Kuntoutusjakson päättyessä puheterapiapalaute annetaan potilaalle itselleen. Lisäksi se annetaan Kelalle tai muulle puheterapian tai puheterapeuttisen tutkimuksen maksajalle. Vakuutusyhtiölle lausunto annetaan joko potilaan kirjallisella luvalla tai potilaan itsensä kautta toimitettuna. 

Erityislain nojalla Valviralle tai terveydenhuollon valtakunnallisiin rekistereihin tutkimus-, suunnittelu-ja tilastointitarjoituksiin. 

Potilas voi milloin tahansa peruuttaa antamansa suostumuksen. 
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Tietojen siirto

EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

	Ei siirretä.
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Rekisterin

suojauksen

periaatteet
	A Manuaalinen aineisto

	
	Potilaan käynnissä olevaan puheterapiaan liittyvät paperit säilytetään riippukansioissa lukollisessa arkistokaapissa. 

Päättyneiden terapioiden mappiarkisto sijaitsee puheterapeutin työhuoneella os Vanhatie 14 20630 Pomarkku lukollisessa kaapissa, lukollisessa työhuoneessa.



	
	B ATK:lla käsiteltävät tiedot

	
	Tutkimus-ja kuntoutuspalautteet ovat myös sähköisessä muodossa. Ne on talletettu salasanalla suojattuun muistitikkuun. Muistitikkua säilytetään lukitussa tilassa manuaalisen aineiston kanssa. Tietoja ei ole muilla tietokoneilla.



	10

Tarkastus-

oikeus
	Potilaalla tai hänen valtuuttamallaan  on oikeus tarkastaa tähän rekisteriin talletetut 

tietonsa. 

Pyyntö tulee tehdä kirjallisesti ja toimittaa rekisterinpitäjälle. Tarkastus järjestetään kahden viikon kuluessa pyynnön saapumisesta. Puheterapeutti ottaa yhteyttä pyynnön tehneeseen viikon kuluessa pyynnön saapumisesta ja sopii tarkastusajankohdasta, joka järjestetään kahden viikon kuluessa sopimispäivästä laskettuna. Tarkastusoikeuden käyttö on maksutonta. 

Lisätietoja tarkastusoikeudesta: www.tietosuoja.fi/1676.htm
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Oikeus vaatia

tiedon

korjaamista


	Potilaalla  on oikeus vaatia henkilörekisterissä olevan virheellisen 

tiedon korjaamista. Pyyntö voidaan tehdä kirjallisesti tai suullisesti suoraan rekisterinpitäjälle. Tiedon korjaamisen voi potilas käydä tarkistamassa rekisterinpitäjän luona viikon kuluessa pyynnön esittämisestä.

Lisätietoja tiedon korjaamisesta: www.tietosuoja.fi/1677.htm. 
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Muut henkilö-

tietojen käsit-

telyyn liitty-

vät oikeudet


	Henkilötietolain (523/99) mukainen informointi

Henkilötiedot tallennetaan rekisteriin, jota ylläpitää puheterapeutti Leila Hakala.  Henkilötiedot ovat salassa pidettäviä ja niitä luovutetaan vain lakiin perustuen tai luvallanne. Tietoja käsitellään vain hoitosuhteeseen liittyvinä. Teillä on mahdollisuus tarkistaa rekisteriin tallennetut tietonne.



